
國立中山大學附屬國光高級中學 101 學年上學期第 6次行政會報紀錄 

壹、時間：101 年 12 月 13 日上午 8 時 20 分 

貳、地點：本校國光館二樓會議室 

叄、主席：郭校長啓東                          記   錄：胡仲慶 

肆、出席人員：如簽到表 

伍、上次會議執行情形檢討：如附件 

陸、各處室工作報告：略 

柒、校長指示及決議事項： 

一、 積極準備校評鑑資料，請各單位承辦人員及領域召集人均參與，對上次評鑑

缺失尤應確實改善。（秘書室、各處室） 

二、 大型集會場所（如公弢館）以學校重要活動優先（行事曆於上學期結束前定

案），如有衝突再行協調。（學務處、總務處、各處室） 

三、 教師會同校外人士使用學校場地，應依程序申請經主管處室同意後借用。（總

務處、教務處） 

四、 實驗場所已有專人管理，遇有差假應落實代理人制度。（教務處） 

五、 明年（102 年）文康活動每人編列 1200 元，其中 600 元於年中、年終辦理全

體員工餐敘、100 元於年終餐敘及摸彩購買摸彩品，500 元原由各組辦理文康

（旅遊）活動，明年擬改發生日禮券，先行試辦一年。（人事室、會計室） 

六、 編概算時，下授經費若有短少或錯誤，請立即當場向業務科修正。年中經費

未撥入，請洽業務科。（各處室、會計室） 

七、 12/12中辦通報：補助 101年學雜費短收及經常門基本額度不足數內含增員額

等經費，留存轉入校務基金作為建物補照相關費用。（會計室、各處室） 

八、 校務會議於 102 年 1 月 18 日 9:30 召開。（秘書室、各處室） 

捌、臨時動議：無 

玖、散會（上午 11 時 20 分） 


